АДМИНИСТРАЦИЯ
         НОВОПОКРОВСКОГОМУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
БАЛАШОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА
САРАТОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 29.06.2011г.	№5	с.Новопокровское		
Об утверждении административного регламента 
администрации  Новопокровского М О
 по предоставлению муниципальной услуги
 «Выдача справок, выписок из домовой
 и похозяйственной книг и иных документов»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг», Уставом  Новопокровского МО Балашовского МР, в целях реализации Распоряжения Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года N 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», постановляю:
[bookmark: sub_1]1. Утвердить административный регламент администрации Новопокровского  МО по предоставлению муниципальной услуги «Выдаче справок, выписок издомовой и похозяйственной книг и иных документов» (далее – административный регламент) (прилагается). 
[bookmark: sub_3]2. Обнародовать настоящее постановление и разместить на сайте администрации Новопокровского  МО  www.ru.
[bookmark: sub_4]3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации НовопокровскогоМО
4. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.






ГлаваНовопокровского МО                                      С.А.Бескровных


[bookmark: sub_1000]







                        УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
НовопокровскогоМО
от 29.06.2011г.№  5

Административный регламент 
администрации НовопокровскогоМО  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справок, выписок издомовой и похозяйственной книг и иных документов»
[bookmark: sub_100]I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче справок, выписок издомовой и похозяйственной книг (далее-административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_12]1.2. В тексте настоящего регламента используются следующие термины:
[bookmark: sub_121]административный регламент оказания муниципальной услуги по выдаче населению справок, выписок издомовой и похозяйственной книг и иных документов администрации Новопокровского МО - правовой акт, определяющий сроки и последовательность действий администрации Новопокровского МО (далее – администрация МО), связанных с предоставлением населению документированной информации при непосредственном обращении (заявлении) граждан или организаций; 
[bookmark: sub_122]административная процедура - последовательность действий администрации МО при исполнении муниципальной функции по предоставлению справок, выписок из похозяйственной и домовой книг и иных документов;
[bookmark: sub_123]похозяйственная книга - документ первичного административного учета сельского населения, наличия у него земли, скота, жилых построек и другого имущества;
[bookmark: sub_124]выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок является документом, который может подтвердить факт предоставления гражданину приусадебного участка, на основании решения правления колхоза, решения исполкома Новопокровского сельского Совета народных депутатов, или постановления  главы Новопокровскогоокруга, выписка из похозяйственной книги также может подтвердить факт наличия у гражданина скота, жилых строений, имущества;
[bookmark: sub_125]справка - документ, представляемый гражданину на основании действующего правового акта, с информацией, которой располагают органы местного самоуправления;
[bookmark: sub_126]домовая (поквартирная) книга - документ, в котором отражены сведения о владельцах жилого помещения и сведения о зарегистрированных гражданах по месту жительства в данном жилом доме, помещении, сведения в книге заполняются соответствующими уполномоченными органами;
[bookmark: sub_127]выписка из домовой книги - документ, в котором отражены сведения о владельцах жилого помещения и сведения о зарегистрированных гражданах по месту жительства в данном жилом доме, помещении;
[bookmark: sub_128]должностные лица - должностными лицами являются глава администрации СМО и его заместитель (гл.специалист);
[bookmark: sub_129]сотрудники - муниципальные служащие, осуществляющие свою деятельность в администрации МО по работе с населением на территории МО по решению вопросов местного значения в пределах границ  населенных пунктов.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги «Выдача справок, выписок издомовой и похозяйственнойкниг» осуществляется непосредственно  администрацией НовопокровскогоМО.


Предоставление муниципальной услуги осуществляется на принципах гласности, равенства граждан и организаций, законности.
Конечным результатом оказания муниципальной услуги является получение заявителем надлежащим образом оформленных справок и выписок. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации;
Федеральным законом от 02.05.2006 г. №59-ФЗ «О порядке  рассмотрения обращений граждан РФ»;
Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Уставом Новопокровского МО;
Настоящим административным регламентом;
Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Саратовской области и  нормативно – правовыми  актами муниципального образования.
Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, юридические лица (далее - заявители);
интересы заявителей могут представлять:
юридических лиц - должностные лица, наделенные такими полномочиями в соответствии с учредительными документами юридического лица, и должностные лица, обладающие доверенностью, выданной в установленном порядке, данным юридическим лицом;
физических лиц - лица, обладающие нотариально удостоверенной доверенностью заявителя, и законные представители физического лица;

            2.1. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1.1.Порядок информирования о муниципальной услуге
 Информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации  в ходе приема граждан, по телефону, через электронную почту, информационные стенды или по письменному запросу.
 Основными требованиями к порядку информирования граждан о предоставлении муниципальной услуги являются: достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.
2.1.2.  С целью подготовки специалистом администрации  справки, выписок из домовой и похозяйственной книги и иных документов, 
Заявитель обязан предоставить документы:
а.для выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельный участок или домовладение (в т.ч. для получения банковской ссуды):
- ксерокопия паспорта владельца земельного участка, домовладения ксерокопия свидетельства о смерти в случае смерти владельца земельного участка (дополнительно при оформлении по доверенности - ксерокопия паспорта и нотариально заверенной доверенности доверенного лица).
- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.
б.  справка для нотариуса:
-  ксерокопия свидетельства о смерти владельца недвижимого имущества (дополнительно при оформлении по доверенности - ксерокопия паспорта и нотариально заверенной доверенности доверенного лица);
- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.
- ксерокопии паспортов зарегистрированных совместно с владельцем земельного участка и домовладения.




в. для справки о наличии личного подсобного хозяйства:
- паспорт заявителя.
- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок
г. для справки о наличии земельного участка, скота (для осуществления продажи сельскохозяйственной продукции):
- паспорт заявителя.
- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок
д. для справки об иждивении
- паспорт заявителя.
- свидетельство о рождении детей.
- справка с места учёбы
е. для справки с места жительства и о регистрации
- паспорт заявителя.
ж.для выписки из домовой книги
- паспорт заявителя
з. для справки о составе семьи
- паспорт заявителя
и. справка для пенсионного фонда об иждивении
- паспорт заявителя
- домовая книга (поквартирная карточка)
- справка с места учёбы
- свидетельство о рождении
- свидетельство о браке
- справки о размере пенсии

Справки, выписки  из домовой и похозяйственной книг и иные документы администрации МО выдаются на основании заявления после предоставления необходимых документов согласно пункту 2.1.2  настоящего Административного регламента. 
             2.1.3. Выдача справок, выписок из домовой и похозяйственных книг и иных документов осуществляется специалистами администрации Новопокровского  МО по адресу: индекс 412 354, с.Новопокровское,ул.Ленинская д.№227.
Телефон: 8 (845 45) 7-26-13;

· График работы АдминистрацииНовопокровскогоМО:
	
День приема
	
Время приема


	Понедельник
	с 08.00 до 17.00

	Вторник
	с 08.00 до 17.00

	Среда
	с 08.00 до 17.00

	Четверг
	с 08.00 до 17.00

	Пятница
	с 08.00 до 17.00

	 

	Обеденный перерыв в рабочие дни с 12.00 до 13.00

	

	Выходные дни:    суббота, воскресенье, праздничные дни



            2.1.4.  Специалист, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов администрации.




2.1.5.  Адрес электронной почты АдминистрацииНовопокровскогоМОadmnpmo@.yandex.ruОфициальный сайт в сети Интернетwww.ru.
2.1.6.   С целью информирования Заявителей, непосредственно посещающих администрацию,  в помещении администрации устанавливаются информационные стенды с предоставлением следующей информации:
- режим работы Администрации;
- почтовый адрес Администрации;
- адрес  электронной почты администрации;
- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
-образец заполнения заявления. 
2.1.7 Место предоставления муниципальной услуги  должно обеспечивать определенные удобства и комфорт для Заявителей.
· Место ожидания, получения информации и подготовки заявлений (запросов) оборудовано  стульями и информационным щитом. Бланк заявления и авторучка может быть предоставлена Заявителю по устному обращению.
· Выдача подготовленных справок, выписок из домовых и похозяйственных книг и иных документов,  осуществляется на рабочем месте специалиста администрации, оказывающего муниципальную услугу. Для Заявителя с торца рабочего стола устанавливается стул.
· Вход в здание, в котором размещается администрация, оборудуется информационной табличкой с наименованием  и указанием времени работы и приема граждан. 

2.2. Условия и сроки предоставления услуги
2.2.1. Срок подготовки и выдачи справок и выписок, указанных в подпунктах а, б, в, г, д,  е, ж,  з,  и,  кпункта 2.1.2. подготавливаются специалистом  администрации в ходе приема граждан в порядке очереди. 
[bookmark: sub_13415]2.2.2. Максимальное время ожидания в очереди при подаче соответствующих документов, а также на получение консультаций не должно превышать 40 минут.
[bookmark: sub_13416]2.2.3. Максимальный срок предоставления услуги не должен превышать 60 минут.
2.2.4. Подготовленные справки и выписки передаются способом, указанным  лично в ходе приема граждан или почтой в адрес заявителя.     
            2.2.5.  Письменные обращения Заявителей  с просьбой разъяснить порядок выдачи справок выписок из домовых и похозяйственных книг и иных документов, включая обращения, поступившие по электронной почте, рассматриваются специалистом администрации с учетом времени подготовки ответа Заявителю в срок, не превышающий 10 календарных дней с момента поступления обращения.
2.2.6. В случае приостановления либо отказа выдачи справки, выписок из домовой похозяйственной книги и иных документов на основании пункта 2.3. настоящего Административного регламента, Заявитель уведомляется по телефону или в письменном виде в течение двух дней. 
[bookmark: sub_1340][bookmark: sub_23]Сроки предоставления муниципальной услуги						 2.3 Требования к документам, представляемым заявителем
[bookmark: sub_251]2.3.1. Сбор и представление документов, указанных в п. 2.1.2., необходимых для получения муниципальной услуги, возлагается на заявителя;
[bookmark: sub_252]для получения муниципальной услуги заявитель обращается с письменным или устным заявлением. В заявлении излагается существо обращения, с возможной полнотой указываются сведения, необходимые для его исполнения;
[bookmark: sub_253]2.3.2. Представленные заявителем документы не должны содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.


[bookmark: sub_254]2.3.3. Все документы представляются на бумажном носителе, в подлиннике. Документы, предъявляемые в копиях, и доверенности физических лиц должны быть нотариально удостоверены.
[bookmark: sub_1370]      2.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
[bookmark: sub_13722]          2.4.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае, если заявителем представлены документы, предусмотренные пунктом 2.1.2. административного регламента, не в полном объеме, а также, если они не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.3.2. административного регламента.
[bookmark: sub_13723]         2.4.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является препятствием для повторного обращения заявителя или его представителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа.
         2.4.3. Не подлежат рассмотрению запросы, содержащие ненормативную лексику и оскорбительные высказывания.

2.5.Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги
Муниципальная услуга по выдаче справок и выписок издомовой и похозяйственнойкниг и иных документов предоставляется бесплатно.
[bookmark: sub_1380]  2.6. Требования к местам предоставления муниципальной услуги 
[bookmark: sub_13810]         2.6.1.Требования к помещению:
[bookmark: sub_138124]          Помещение администрации МО должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.
[bookmark: sub_138125]          Помещения администрации МО должны оснащаться:
средствами пожаротушения;
системой охранной сигнализации;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
[bookmark: sub_13820]2.6.2.Требования к входу в помещение:
[bookmark: sub_138226]           Вход в помещение администрации МО в темное время суток должен освещаться.
[bookmark: sub_138228]          Вход в помещение администрации поселения должен оборудоваться информационной табличкой, содержащей следующую информацию:
название администрации МО;
адрес места нахождения;
график работы администрации МО.
[bookmark: sub_13830]           2.6.3. Требования к местам ожидания и к местам приема заявителей
[bookmark: sub_138329]Прием заявителей осуществляется в кабинете специалиста.
[bookmark: sub_138330]Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.
[bookmark: _GoBack][bookmark: sub_138331]Места ожидания приема оборудуются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями.
[bookmark: sub_138332]Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и названия отдела;
фамилии, имени, отчества и должности работника;
информации о днях и времени приема заявителей.
Таблички на дверях устанавливаются таким образом, чтобы при открытой двери были видны и читаемы.
[bookmark: sub_138333]Рабочее место каждого специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, а также офисной мебелью.
[bookmark: sub_262][bookmark: sub_1300]

III. Административные процедуры
[bookmark: sub_31]3.1. Последовательность административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
[bookmark: sub_311]прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги;
[bookmark: sub_312]регистрация заявлений и передача их на исполнение; анализ поступивших заявлений и документов; исполнение заявления;
[bookmark: sub_314]регистрация справок, выписок и выдача (отправка) их заявителю;
[bookmark: sub_32]3.2. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и анализ поступивших заявлений и документов.
[bookmark: sub_321]

3.2.1 основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление устного или письменного заявления гражданина или юридического лица в администрации МО;
[bookmark: sub_322]3.2.2 при личном обращении заявителя о предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в пункте 2.1.2 административного регламента, должностное лицо или сотрудник администрации МО, осуществляющие прием:
[bookmark: sub_3221]устанавливают личность заявителя;
[bookmark: sub_3222]изучают содержание заявления;
[bookmark: sub_3223]определяют степень полноты информации, содержащейся в заявлении и необходимой для его исполнения;
[bookmark: sub_3224]устанавливают полномочия заявителя на получение запрашиваемого документа. При письменном обращении гражданина или юридического лица  должностные лица и сотрудники администрации МО руководствуются положениями административного регламента.
[bookmark: sub_33]3.3. Регистрация заявлений, обращений.
[bookmark: sub_331][bookmark: sub_33112][bookmark: sub_33113][bookmark: sub_33114]3.3.1. Заявления на выдачу справок и выписки из домовой, похозяйственной книгии иных документов регистрируются в журналах регистрации приема граждан, которые находятся в приемной главы администрации поселения, в день обращения с заявлением об оказании муниципальной услуги. 
            Журналы должны быть прошнурованы, пронумерованы и скреплены гербовой печатью администрации поселения.
[bookmark: sub_33115]В течение одного дня с момента регистрации заявления передаются должностному лицу на рассмотрение.
[bookmark: sub_332]3.3.2 Должностное лицо администрации поселения накладывает резолюцию на заявление в день поступления и возвращает его сотруднику администрации МО.
[bookmark: sub_34]3.4. Исполнение заявлений.
[bookmark: sub_341]3.4.1  Подготовку справок осуществляют сотрудники администрации,
[bookmark: sub_342]3.4.2. В справке, выписке в обязательном порядке должна содержаться ссылка на документ, послуживший основанием для осуществления записи, полный адрес домовладения при предъявлении домовой книги.
[bookmark: sub_343]3.4.3. Справки и выписки из домовой и похозяйственной книг и иные документы подписываются главой администрации Новопокровского МО и заверяются печатью администрации МО.
[bookmark: sub_344]3.4.4. Оформленные в установленном порядке справки, выписки в течение трех дней рассматриваются и подписываются уполномоченным на данные действия должностным лицом администрации МО;
[bookmark: sub_345]3.4.5.  Общий срок исполнения заявления 10 дней.
[bookmark: sub_35]3.5. Регистрация выписок издомовой и похозяйственной книг:
[bookmark: sub_351]3.5.1 регистрацию выписок из домовых и похозяйственных книг и иных документов осуществляют сотрудники администрации МО в журналах регистрации справок, выдаваемых гражданам, которые находятся в администрации МО. Журналы должны быть прошнурованы, пронумерованы и скреплены печатью администрации МО;
[bookmark: sub_352]

3.5.2 исполнение заявления считается законченным, если по нему приняты необходимые меры и заявитель проинформирован о результатах исполнения.
[bookmark: sub_36]3.6. Права и обязанности получателя муниципальной услуги в процессе исполнения административной процедуры.
[bookmark: sub_361]3.6.1 получатель муниципальной услуги вправе отказаться от получения муниципальной услуги на любой стадии ее представления. Получатель муниципальной услуги обязан:
[bookmark: sub_3611]представить в администрацию МО документы в соответствии с перечнем, указанным в пункте 2.1.2. административном регламенте;
[bookmark: sub_3612]соблюдать требования к представлению документов в соответствии с пунктами2.1.2. административного регламента.
[bookmark: sub_37]3.7. Права и обязанности администрации МО в процессе исполнения административной процедуры;
[bookmark: sub_371]3.7.1 сотрудник, выполняющий услугу по выдаче населению справок, выписок из домовых и похозяйственных книг и иных документов, при предоставлении услуги имеет право:
[bookmark: sub_3711]получать консультации должностных лиц администрации МО;
[bookmark: sub_3712]вносить предложения по оптимизации предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_372]3.7.2 сотрудники администрации МО при предоставлении муниципальной услуги обязаны:
[bookmark: sub_3721]исполнять возложенные на них должностные обязанности;
[bookmark: sub_3722]соблюдать положения административного регламента.
[bookmark: sub_38]
[bookmark: sub_1400]IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
[bookmark: sub_1447]4.1 Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками администрации последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой администрации МО
Текущий контроль осуществляется путем проведения указанным должностным лицом проверок соблюдения и исполнения работниками администрации положений регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и муниципальных правовых актов.
Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяются по результатам проверки.
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.
[bookmark: sub_1448]4.2. Работники, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с требованиями действующего законодательства.

[bookmark: sub_1500]V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,
осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_1549]5.1 Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) и судебное обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
Заявитель может обратиться с жалобой на действие (бездействие) к главе администрации муниципального образования. При обращении с устной жалобой, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
В письменном обращении указываются:
- наименование органа местного самоуправления, в который направляется обращение, или фамилию, имя, отчество должностного лица;
-фамилия, имя, отчество гражданина;
- почтовый адрес, по которому должен быть отправлен ответ;
- предмет обращения;
- личная подпись заявителя (уполномоченного представителя).
Письменное обращение должно быть написано разборчивым подчерком, не содержать нецензурных выражений.
[bookmark: sub_1550]Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействие) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.
Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 рабочих дней с даты его регистрации.
[bookmark: sub_1551]5.3 Порядок судебного обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги могут быть обжалованы в суд путем подачи заявления об оспаривании решений, действия(бездействия) органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего в течение трех месяцев со дня, когда гражданину стало известно о нарушении его прав и свобод, в порядке, установленном Главой 25 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации. Указанное заявление подается по месту нахождения органа или должностного лица, либо по месту жительства заявителя.
[bookmark: sub_1001]























ПРИЛОЖЕНИЕ 1
кадминистративному регламенту
 администрации Новопокровского МО
по предоставлению муниципальной
услуги " Выдача населению справок,
 выписок из домовых и похозяйственных книг и иных документов" 
Блок – схема
последовательности действий при выдаче справок, выписок из
домовой и похозяйственной книг и иных документов

	
	Обращение
	



	
	Прием заявлений
	



	
	Рассмотрение заявления
	

	
	
	

	Анализ поступивших
заявлений и документов
	
	Отказ в выдаче справок
и выписок

	

	Регистрация заявлений,
справок и выписок

	

	Исполнение заявления и
выдача справок и выписок



































ПРИЛОЖЕНИЕ 2

Образец заявления гражданина об оказании муниципальной услуги:  

              ________________________________
 ФИО   гражданина  в  родительном  падеже/полное
 наименование  юридического  лица
 ___________________________________________

___________________________________________
( Данные паспорта/ Юридический адрес) 
ЗАЯВЛЕНИЕ
на выдачу  справки (выписки из домовой или похозяйственной книги)

Прошу предоставить справку   о  _____________________________________________________  __________________________________________________________________________________

 (выписку из домовой или похозяйственной книги) ____________________________________    ___________________________________________________________________________________

Справка,  выписка из домовой книги, выписка из поквартирной карточки, финансового лицевого счёта  необходима для предоставления _____________________________________________________________    ________________________________________________________________________________________
(организация, куда необходима выписка из реестра) 

Ф. И. О. 
(подпись) 
«___»______________20__ г. 






















	Администрация 
Новопокровского муниципального образования Балашовскогомуниципального района Саратовской области
 412354 с.Новопокровское,  
тел. 72-6-13, факс ___________
E-mail:_________________________

от _________ № ____________

	Приложение  № 3
(образец)



Справка
(о составе семьи)

         Выдана ______________________________________________________
                                                          (фамилия, имя, отчество)
Паспорт  серия______________ номер___________ выдан_______________

кем____________________________  _____________________________

Дата рождения  «____»___________ 19 ___г

Адрес и место жительства:___________________________________________

__________________________________________________________________


В состав семьи входят:

1. ________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________

Основание:  пох .книга № ____________,  Лицевой счет № _________

Справка выдана для предъявления в: __________________________________


Глава администрации  Новопокровского
муниципального образования  		подписьС.А.Бескровных
м.п.
	








Администрация 
Новопокровского муниципального образования Балашовского муниципального района Саратовской области
 412354 с.Новопокровское,  
тел. 72-6-13, факс ___________
E-mail:_____________________

от _________ № ____________

	








                                                                  Приложение № 4
(образец)




Справка
(о совместном проживании ребенка с родителем, усыновителем, опекуном, попечителем)
  Выдана ______________________________________________________
                                                          (фамилия, имя, отчество)
Паспорт серия______________ номер___________ выдан_______________

кем___________________________когда_____________________________

Дата рождения_________________________

Адрес и место жительства___________________________________________

В состав семьи входят и совместно проживают:

1. ________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________

Основание:  пох.книга № _____  Лицевой счет № _____

Справка выдана для предъявления в __________________________________


Глава администрации Новопокровского
муниципального  образования               подпись                  С.А.Бескровных
м.п.
	











Администрация 
Новопокровскогомуниципального образования Балашовского муниципального района Саратовской области
 412354с.Новопокровское ,  
тел. 72-6-13, факс ___________
E-mail:_________________________

от _________ № ____________

	











Приложение  №5
(образец)




Справка
(о лицах, зарегистрированных по месту жительства заявителя)
    Выдана ______________________________________________________
                                                          (фамилия, имя, отчество)
Паспорт серия______________ номер __________ выдан_______________

кем____________________________когда____________________________

Дата рождения____________________________________________________

Адрес и место жительства:___________________________________________

В состав семьи входят и зарегистрированы по месту жительства заявителя:

1. ________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________

Основание: ______________________________

Лицевой счет: ____________________________

Справка выдана для предъявления в __________________________________


Глава администрации Новопокровского	
муниципального образования		подпись		                   С.А.Бескровных

	м.п.










Администрация                                                                               Приложение № 6
)
Новопокровского муниципального образования
 Балашовского муниципального района Саратовской области
 412354с.Новопокровское ,  
тел. 72-6-13, факс ___________
E-mail:_________________________

от _________ № ____________

			   Справка									(о наличии печного отопления и составе семьи)
Выдана_______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
Паспорт серия	номер	выдан _____________________
Кем ______________________________________________________________
Дата рождения______________________________________________________________
Адрес и место жительства:_________________________________________________  ________________________________________________________________________В том, что он (она) имеет собственное домовладение с печным отоплением, не
газифицировано: общ.пл.___	м. кв., жил. пл.	м.кв.
В состав семьи входят и зарегистрированы по месту жительства заявителя:			1.                                                                                                                           2.                                                                                                                    3.
Основание: пох. книга №_____	, Лицевой счет №______
Справка выдана для предъявления в	
Глава администрации Новопокровского
муниципального образования	подпись                            С.А.Бескровных
м.п.

	














Администрация 
Новопокровского муниципального образования Балашовского муниципального района Саратовской области
 412354с.Новопокровское ,  
тел. 72-6-13, факс ___________
E-mail:_________________________

от _________ № ____________

	














Приложение  № 7
(образец)



Справка
(об иждивении)

         Выдана ______________________________________________________
                                                          (фамилия, имя, отчество)
Паспорт   серия______________ номер___________ выдан_______________

кем:____________________________  _____________________________

Дата рождения____________________________________________________

Адрес и место жительства:___________________________________________

__________________________________________________________________

В том, что по состоянию на ______________  на его (ее) иждивении находятся: 

1. ________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________

Основание:  пох.книга № _____,Лицевой счет № ______

Справка выдана для предъявления в__________________________________


Глава администрации Новопокровского 
  муниципального образования     		подпись                                    С.А.Бескровных
М.п.


	Администрация 
Новопокровского муниципального образования Балашовского муниципального района Саратовской области
 412354с.Новопокровское ,  
тел. 72-6-13, факс ___________
E-mail:_________________________

от _________ № ____________

	Приложение   № 8
(образец)



Справка
(о месте фактического проживания)

Выдана ______________________________________________________
                                                          (фамилия, имя, отчество)
Паспорт серия______________ номер___________ выдан_______________

кем____________________________когда_____________________________

Дата рождения_________________________

В том, что он (она) фактически проживает по адресу: _________________________

__________________________________________________________________


Основание:   пох.книга  № _____________Лицевой счет № _______________



Справка выдана для предъявления в __________________________________


Глава администрации Новопокровского
  муниципального образования           подпись         	                     С.А.Бескровных
м.п.

	
















Администрация 
Новопокровского муниципального образования Балашовского муниципального района Саратовской области
 412354с.Новопокровское ,  
тел. 72-6-13, факс ___________
E-mail:_________________________

от _________ № ____________

	
















Приложение №9
(образец)



Справка
(о совместном проживании)

Выдана ______________________________________________________
                                                          (фамилия, имя, отчество)
Паспорт   серия______________ номер___________ выдан_______________

кем___________________________  _____________________________

Дата рождения_____________________________________________________

В том, что он (она) проживала и была зарегистрирована по месту жительства  по адресу: _________________________________________________________

совместно с супругом (ой)____________________________________________
                                                          (фамилия, имя, отчество)
дата рождения:_____________________________________________________

по день его (ее) смерти ______________________, и находился (лась) на его иждивении

Основание:  пох.книги № ____Лицевой счет № ______________

Справка выдана для предъявления в__________________________________


Глава администрации Новопокровского				

муниципального образования	подпись  	                                С.А.Бескровных
М.п.



















	Администрация 
Новопокровского муниципального образования Балашовского муниципального района Саратовской области
 412354с.Новопокровское ,  
тел. 72-6-13, факс ___________
E-mail:_________________________

от _________ № ____________

	Приложение  №10
(образец)



СПРАВКА
(о наличии личного подсобного хозяйства)

         Выдана ______________________________________________________
                                                          (фамилия, имя, отчество)
Паспорт серия______________ номер___________ выдан_______________

кем___________________________когда_____________________________

Дата рождения____________________________________________________

ИНН ______________________________________

в том, что он (она) имеет в наличие личное подсобное хозяйство площадью 

______ га,   которое  расположено____________________________________
   ( указывается местоположение участка )
_________________________________________________________________

в 2011 году на указанном участке выращивается (лось)__________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Основание:  пох.книги № ____,Лицевой счет№ __________________

Справка выдана для предъявления в__________________________________

Глава администрации Новопокровского
 муниципального образования                 подпись                                   С.А.Бескровных
	





Администрация 
Новопокровского муниципального образования Балашовского муниципального района Саратовской области
 412354  с.Новопокровское,  
тел. 72-6-13, факс ___________
E-mail:_________________________

от _________ № ____________

	





Приложение №11
(образец)



Справка
(выписка из похозяйственной книги)

Дата выписки: __________________________
Номер похозяйственной книги ________________________
Первоначальная дата открытия лицевого счета _______________________
Номер лицевого счета ____________________
Выдана ___________________________________________________________
                                                          (фамилия, имя, отчество)
Паспорт   серия _____________ номер___________ выдан_______________

кем_________________________________________________________

Дата рождения_____________________________________________________

ИНН ______________________________________
Адрес регистрации: ________________________________________________

Объект недвижимого имущества _____________________________________
Адрес объекта _____________________________________________________

В ЛПХ имеется ____________________________________________________


Основание:  пох.книга №___,Лицевой счет № _________

Справка выдана для предъявления в__________________________________


Глава администрации Новопокровского
муниципального образования	      подпись              	С.А.Бескровных	

М.П.
	

Администрация 
Новопокровскогомуниципального образования Балашовского муниципального района Саратовской области
 412354 с.Новопокровское,  
тел. 72-6-13, факс ___________
E-mail:_________________________

от _________ № ____________

	
Приложение  № 12
(образец)



Справка
(о наличии  приусадебного участка)

         Выдана ______________________________________________________
                                                          (фамилия, имя, отчество)
Паспортсерия_____________ номер___________ выдан______________

кем____________________________когда_____________________________

Дата рождения____________________________________________________

Адрес и место жительства:___________________________________________

__________________________________________________________________

В том, что он (она) имеет приусадебный участок площадью ____________ га.

На приусадебном участке выращивается: ______________________________


Основание:  пох.книга № ____,   Лицевой счет № ___________

Справка выдана для предъявления в__________________________________


Глава администрации Новопокровского   
  муниципального образования            подпись                            С.А.Бескровных
	м.п.


	










Администрация 
Новопокровскогомуниципального образования Балашовского муниципального района Саратовской области
 412354 с.Новопокровское,  
тел. 72-6-13, факс ___________
E-mail:_________________________

от _________ № ____________

	











Приложение 13
                                                                    (образец )


Справка
(о строениях, расположенных на земельном участке)
Выдана ______________________________________________________
                                                          (фамилия, имя, отчество)
Паспорт  серия______________ номер___________ выдан______________

кем ___________________________  _____________________________

Дата рождения___________________________________________

Адрес и место жительства:___________________________________________

__________________________________________________________________

В том, что он (она) имеет земельный участок площадью ____________ га., 

расположенный по адресу ___________________________________________

__________________________________________________________________

На земельном участке расположены следующие строения: _______________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Основание  пох.книга № ____,Лицевой счет №_______

Справка выдана для предъявления в: __________________________________


Глава администрации  Новопокровского
 муниципального образования		подпись                С.А.Бескровных			м.п.

	Администрация 
Новопокровскогомуниципального образования Балашовского муниципального района Саратовской области
 412354 с.Новопокровское,  
тел. 72-6-13, факс ___________
E-mail:_________________________

от _________ № ____________

	Приложение  № 14
(образец)



Справка
(о наличии у гражданина права на объект недвижимого имущества)                                            Выдана______________________________________________________
                                                          (фамилия, имя, отчество)
Паспорт  серия______________ номер___________ выдан_______________

кем___________________________когда _____________________________

Дата рождения_________________________

Адрес и место жительства:___________________________________________

__________________________________________________________________

В том, что он (она) имеет земельный участок площадью ____________ га., 

расположенный по адресу ___________________________________________

__________________________________________________________________

Земельный участок принадлежит на праве: ____________________________

Земельный участок предназначен для: ________________________________

Основание:   пох.книга №  _________.Лицевой счет №_________

Справка выдана для предъявления в__________________________________


Глава администрации  Новопокровского  
   муниципального образования  		подпись  		 С.А.Бескровных


м.п. 


	Администрация 
Новопокровскогомуниципального образования Балашовского муниципального района Саратовской области
 412354 с.Новопокровское,  
тел. 72-6-13, факс ___________
E-mail:_________________________

от _________ № ____________


	Приложение № 15
(образец)



Справка
(о пользовании, владении жилым помещением)

Выдана ______________________________________________________
                                                          (фамилия, имя, отчество)
Паспорт   серия_____________ номер__________ выдан_______________

кем____________________________ _____________________________

Дата рождения____________________________________________________

Адрес и место жительства:___________________________________________

__________________________________________________________________

в том, что он (она) является собственником жилья по адресу _____________

__________________________________________________________________  

Жилые помещения оборудованы (не оборудованы) ___________ отоплением. 

Основание:  пох.книга №_____, Лицевой  счет№ _______

Справка выдана для предъявления в__________________________________


Глава администрации  Новопокровского							 муниципального  образования		подпись    	   С.А.Бескровных
М.п.
	













Администрация 
Новопокровскогомуниципального образования Балашовского муниципального района Саратовской области
 412354 с.Новопокровское,  
тел. 72-6-13, факс ___________
E-mail:_________________________

от _________ № ____________


	













Приложение № 16
(образец)



Справка
(об ограничениях и обременениях на земельный участок)
        Выдана ______________________________________________________
                                                          (фамилия, имя, отчество)
Паспорт серия______________ номер__________ выдан______________

кем____________________________когда_____________________________

Дата рождения____________________________________________________

Адрес и место жительства:___________________________________________
__________________________________________________________________

В том, что он (она) является собственником земельного участка по адресу __________________________________________________________________
Целевое назначение участка __________________________________________
Категория земель ___________________________________________________
Вид ограничения обременения земельного участка ______________________
__________________________________________________________________
Приложение к документу, удостоверяющего право собственности _________
_________________________________________________________________  

Основание:  пох. книга № _______.Лицевой счет № ___________

Справка выдана для предъявления в__________________________________


Глава администрации  Новопокровского   
  муниципального образования			подпись   	          С.А.Бескровных

м.п. 

	
Администрация 
Новопокровскогомуниципального образования Балашовского муниципального района Саратовской области
 412354 с.Новопокровское,  
тел. 72-6-13, факс ___________
E-mail:_________________________

от _________ № ____________

	Приложение  №17
(образец)



Справка
(о принятии участия в приватизации )

         Выдана ______________________________________________________
                                                          (фамилия, имя, отчество)
Паспорт  серия______________ номер__________ выдан_______________________

кем___________________________  ________________________________________

Дата рождения__________________________________________________________

Адрес и место жительства_________________________________________________

В том, что он (она) в приватизации участия не принимал (а) 

Основание : пох.книга №____, Лицевой счет №____  

Справка выдана для предъявления в: __________________________________


Глава администрации  Новопокровского                                                                                муниципального образования  		подпись		 С.А.Бескровных


























	Администрация 
Новопокровскогомуниципального образования Балашовского муниципального района Саратовской области
 412354 с.Новопокровское,  
тел. 72-6-13, факс ___________
E-mail:_________________________

от _________ № ____________

	


Приложение  № 18
(образец)




                                                                                     Справка
(о регистрации по месту жительства)

         Выдана ______________________________________________________
                                                          (фамилия, имя, отчество)
Паспорт серия______________ номер __________ выдан______________

кем ___________________________когда _____________________________

Дата рождения:____________________________________________________

В том, что он (она) действительно зарегистрирован (а) и проживает по адресу: 

____________________________________________________________________

с _______________     и по настоящее время.


Основание: ______________________________

Лицевой счет №____________________________

Справка выдана для предъявления  в __________________________________


Глава администрации  Новопокровского
муниципального образования		подпись		С.А.Бескровных		м.п.





	               Администрация 
Новопокровскогомуниципального образования Балашовского муниципального района Саратовской области
 412354 с.Новопокровское,  
тел. 72-6-13, факс ___________
E-mail:_________________________

от _________ № ____________


	










Приложение  19
(образец)



Справка
(о регистрации по месту жительства)

Выдана о том, что гражданин (ка) ________________________________ 
                                                                                (фамилия, имя, отчество)
Паспорт   серия______________ номер___________ выдан ______________

кем____________________________  _____________________________

Дата рождения_____________________________________________________

Действительно проживала по адресу __________________________________

__________________________________________________________________

по день смерти __________________ года.

Совместно с ней проживали:
1. ___________________________________________________
2. ___________________________________________________
3. ___________________________________________________


Основание: пох.книга № _____,Лицевой счет №  ________

Справка выдана для предъявления в__________________________________


Глава администрацииНовопокровского	
муниципального образования		подпись                                С.А.Бескровных
М.п.

	










Администрация 
Новопокровскогомуниципального образования Балашовского муниципального района Саратовской области
 412354 с.Новопокровское,  
тел. 72-6-13, факс ___________
E-mail:_________________________

от _________ № ____________

	











  Приложение   № 20
(образец)



Справка
(о воспитании детей до достижения восьмилетнего возраста)
 Выдана ______________________________________________________
                                                          (фамилия, имя, отчество)
Паспорт  серия______________ номер___________ выдан_______________

кем___________________________когда_____________________________

Дата рождения_________________________

Адрес и место жительства:___________________________________________

__________________________________________________________________

В том, что она родила и воспитала до восьмилетнего возраста:
1. __________________________________________________ года рождения
                                         (фамилия, имя, отчество)
2. __________________________________________________ года рождения
                                         (фамилия, имя, отчество)
3. __________________________________________________ года рождения
                                         (фамилия, имя, отчество)

Основание:   пох.книга  № _________.Лицевой счет №  ______

Справка выдана для предъявления в__________________________________


Глава администрации   Новопокровского                                                                            муниципального образования 		подпись		С.А.Бескровных					м.п.												

	









Администрация 
Новопокровскогомуниципального образования Балашовского муниципального района Саратовской области
 412354 с.Новопокровское,  
тел. 72-6-13, факс ___________
E-mail:_________________________

от _________ № ____________

	









Приложение №21
(образец)



Справка
(об уходе за ребенком)

         Выдана ______________________________________________________
                                                          (фамилия, имя, отчество)
Паспорт  серия______________ номер___________ выдан_______________

кем_________________________________________________________

Дата рождения____________________________________________________

Адрес и место жительства___________________________________________

__________________________________________________________________

В том, что она родила и воспитала до трехлетнего возраста

1. __________________________________________________ года рождения
                                         (фамилия, имя, отчество)

Основание: пох.книга № ____,Лицевой счет №___________

Справка выдана для предъявления в __________________________________


Глава администрации  Новопокровского	
муниципального образования	подпись                                         С.А.Бескровных
м.п.
	                Администрация 
Новопокровскогомуниципального образования Балашовского муниципального района Саратовской области
 412354 с.Новопокровское,  
тел. 72-6-13, факс ___________
E-mail:_________________________

от _________ № ____________




	















  Приложение  № 22
(образец)



Справка
(о неизменности завещания)                                                                                                             Выдана ______________________________________________________
                                                          (фамилия, имя, отчество)
Паспорт   серия_____________ номер___________ выдан______________

кем:____________________________ _____________________________
Дата рождения____________________________________________________

Адрес и место жительства:___________________________________________
__________________________________________________________________

В том, что завещание от ____________ года, удостоверенное ______________

__________________________________________________________________
                        (фамилия, имя, отчество специалиста администрации поселения)

Зарегистрированное в реестре № ______, _______________________________
                                                                           (фамилия, имя, отчество завещателя)

до дня ее смерти не отменялось и не изменялось


Основание: ______________________________

Лицевой счет: ____________________________

Справка выдана для предъявления в: __________________________________


Глава администрации   Новопокровского	
муниципального  образования	подпись   		                       С.А.Бескровных
м.п.

Администрация                                                                                                        Приложение  № 23
Новопокровского муниципального  образования	
Балашовского муниципального                                                                                        (образец)                                                                    района Саратовской области 412354 с.Новопокровское,  
тел. 72-6-13, факс ___________
E-mail:_________________________

от _________ № ____________


Справка                (об установлении (изменении) адреса объекта недвижимого имущества)
Выдана____________________________________________________________________________
                            (фамилия, имя, отчество)

Паспорт серия_______ номер__________выдан	 _______________________________________ 	_____________________________________________________________________
Дата рождения _________________________________________________________________			
Адрес и место жительства__________________________________________________________	    ________________________________________________________________________________                       В том, что в соответствии с__________________________________________________________					(нормативный  акт )	


считать:
квартиру (жилой дом) по адресу
квартирой (жилым домом) по адресу

Справка выдана для предъявления в___________




Глава администрации Новопокровского                                                                      муниципального образования          подпись                                 С.А.Бескровных
М.п.






Приложение № 24 (образе
Администрация                                                                                    Приложение  № 24
Новопокровского муниципального   образования	
Балашовского муниципального                                                           (образец)                                                                    района Саратовской области 412354 с.Новопокровское,  
тел. 72-6-13, факс ___________
E-mail:_________________________

от _________ № ____________


Справка                         (о погребении)
Выдана_________________________________________________________________
			(фамилия, имя, отчество)

       Паспорт серия _________ номер_____________	выдан_____________________________________

Кем_________________________________________________________________________
Дата рождения _____________________________
Адрес и место жительства:___________________________________________________________
В том, что он (она) похоронил за свой счет ___________________________________________									(Ф.И.О. усопшего)
Основание:	Лицевой счет ____________
Справка выдана для предъявления в___________________________
Глава администрации Новопокровского   
  муниципального образования          подпись                     С.А.Бескровных
М.п.











Администрация 
Новопокровского муниципального                                         Приложение  № 25  
 образования	Балашовского муниципального                      (образец)                                                                    района Саратовской области 412354 с.Новопокровское,  
тел. 72-6-13, факс ___________
E-mail:_________________________

от _________ № ____________
Справка                             (о месте захоронения)
Выдана_________________________________________________________________________ Паспорт серия _________номер__________выдан______________________________________
Кем _____________________________________________________________________________
Дата рождения____________________________
Адрес и место жительства____________________________________________________________    ___________________________________________________________________________________В том, что он (она) похоронил 	
(Ф.И.О. усопшего)
умершего	года, захоронен на	кладбище
по адресу: 	
Основание:  пох.книга №    _____     ,Лицевой счет:  __________
Справка выдана для предъявления в_______________________________
Глава администрации   Новопокровского
муниципального образования	подпись         С.А.Бескровных
м.п







Администрация Новопокровского муниципального
образования Балашовского муниципального района Саратовской
области 412354 с. Новопокровское,
тел. 7-26-13, факс	
E-mail_____________________

Приложение №26 (образец)

От__________№_________
Справка                              (о жилой площади)
Выдана___________________________________________________________																															(фамилия, имя, отчество) 

 Паспорт серия ____________номер __________выдан__________________________ кем______________________________________________________________________
Дата рождения_____________________________
Адрес и место жительства:_______________________________________________________
В том, что он (она) имеет ________________________________________________________



Основание: пох.книга №	,Лицевой счет № ______
Справка выдана для предъявления  в




Глава администрации Новопокровского муниципального образования  подпись


    С.А.Бескровных

м.п.










                                                                                                                  Приложение № 27
								(образец)
ВЫПИСКА ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ
                                     о  наличии у гражданина права на земельный участок
Место выдачи     :					“____»_______20___г

				
          Настоящая выписка из похозяйственной  книги подтверждает, что гражданке Ф.И.  О.  дата   рождения  __________________________ , место рождения________________________________________________________________________          паспорт    серя _________ номер_____________  выдан  _______________ года	 кем ____________________________________________________________________________________          код подразделения     ______________ проживающей   по  адресу:   ______________________________________________________________________________     принадлежит  на праве  пользования   земельный участок, предоставленный для ведения   личного подсобного хозяйства,   общей  площадью    ___________________ кв. метров                                                                                                                                                                    кадастрового  номера     ________________________________ расположенный по адресу :   с._____________________________________    Балашовского района Саратовской области по  ул.   _______________________________ дом №     __________________назначение земельного участка:   земли  населенных  пунктов     ( для ведения  личного подсобного хозяйства )                                                                                                                                                                                            о чем в похозяйственной  книге   №   __________  дата начала   01.01.19____г дата окончания  31.12.19 г   сделана  запись   №     __________   31.12.19___ года                                         
			

	

      Глава администрации
					М.п.		            (подпись  )			( ф.и.о. )    








№ ______
«____»_____2011г                                                                                                        Приложение №  28
     Образец  

Выписка из похозяйственней книги №  ____ администрации муниципального образованияБалашовского муниципального района на 20 11 год
(Образец  для  кредита)



        Лицевой счёт номер  № _________                                   Адрес хозяйства :  с. _______________ Балашовского района  Саратовской областиул .________________  дом №  _________
Фамилия,имя,отчество члена хозяйства,записанного первым ___________________________
Идентификацинный номер налогоплательщика (ИНН)    _________________1. Список членов хозяйства
	1
	Фамилия, имя, отчество
	
	
	
	
	

	
	(полностью)
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	2
	Отношение кчлену







	Записан первым
	
	
	
	

	
	хозяйства, записанному
	
	
	
	
	

	
	первым
	
	
	
	
	
	



	

	3
	Число, месяц, год.
	
	
	
	
	
	
	

	
	рождения
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Сведения о регистрации
	
	
	
	
	
	
	

	
	по месту жительства и  
	
	
	
	
	

	
	о фактическом проживании
	
	
	
	
	

	
	по месту ведения
	
	
	
	
	

	
	личного подсобного
	
	
	
	
	

	
	хозяйства (с какого
	
	
	
	
	

	
	времени)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


          2. Земли, находящиеся в пользовании граждан

	1. Количество земельных участков
	

	2. Всего земли ( с точностью до 0,1 га)
	

	3. Сведения о правах на земли
	

	   из строки 2 в том числе земли :
	

	3.1 . в собственности
	

	3.2. во владении
	

	3.3. в пользовании
	

	3.4. в аренде
	

	3.5. под многолетними насаждениями
	

	3.6 пастбиш
	

	3.7. в стадии мелиоративной обработки
	



3. Жилой  фонд
	Общие сведения(квартира,дом )

	Владелец дома(квартиры)(физическое
лицо, юридическое  лицо  

	Место постоянного жительства
(регистрации ,прописки )

	Документы подтверждающие право владения,
Пользования(наименование  документа № и дата )





4. Скот, являющийся собственностью хозяйства

	
	

	1. Крупный рогатый скот – всего
	

	в том числе :
	

	1.1.КРС (дойная)
	

	1.2. КРС(до 1 года)
	

	1.3. КРС старше 1 года
	

	2. Свиньи - всего
	

	3. Овцы всех пород - всего
	

	4. Козы - всего
	

	5. Лошади - всего
	

	6. Птица - всего, в том числе
	

	6.1. куры
	

	6.2. утки,  индюки
	

	6.3. гуси
	

	7. Кролики -всего
	

	8. Пушные звери клеточного содержания
	

	9. Пчелосемьи
	

	10. Другие виды животных
	

	10.1.
	

	10.2.
	

	10.3.
	

	Глава администрации                                      Новопокровского МО                                 Ю.А.Игнашкин
10.4
	

	
	




Глава администрации             подпись              				м.п. 











Администрация                                                                                  Приложение №29 муниципального образования                                                            	образец  Балашовскогомуниципального района                                                                                                        Саратовской области										     412355,с									      тел. 7-26-13,факс ________										Е-mail :__________________									                         от _________№________

			                   СПРАВКА
            (НА ДОМОВЛАДЕНИЕ В БТИ НА ОСН. ПОХ.КНИГИ )

           Выдана   Ф.И.О.   года рождения паспорт серия ____ номер ________  выдан _______   года   кем ________________________________________   , код подразделения  _______ проживающую по   адресу  : село  __________________ Балашовского района   Саратовской  области  по ул.  ________________ дом №  ____ в том,  что    ему(ей ) Ф.И.О. принадлежит на праве  частной собственности  жилой  дом с жилой площадью _____   кв. метров  с  хозяйственными строениями: деревянные сарай,   кирпичный погреб  по адреcу:  с.  _____________________ Балашовского района Саратовской  области по ул.  _______________  дом № __________  на основании записи в пох.книге  № __________ л\счет № ______, число  01.01.  _______ года на земельном участке   _____________ кв. метров.
     Других правоустанавливающих документов  нет.
     Аресты и запрещения    нет.
    Глава администрации  		муниципального образования 
	М.п			  подпись							








                                                                        















                                                                                                                                 Приложение №30
Администрация Новопокровского                                                                                    образец                                                                               муниципального образования                                                             		
Балашовского муниципального района                                                                                                        Саратовской области										     412354,с. Новопокровское								
Е-mail тел. 7-26-13,факс ________										:__________________									                         от _________№________																																											СПРАВКА									                        ( О ПОСТАНОВКЕ  НА УЧЕТ В Центр Занятости)

     Выдана  ___________________________________________________							(ф.и.о.)	паспорт серия ________номер _____________выдан  ____________ кем ___________________________________________________________________  Дата рождения _______________________					 Адрес  и место жительства_________________________________________________________________                 в том.что на территории Новопокровского муниципального    образования     вакантных  рабочих мест  на территории   муниципального   образования  нет.
Справка  выдана для представления в госучрежреждение

Глава администрации      муниципального образования                                                                                                                                    М.п.      		подпись                            



	







Администрация                                                                           Приложение №31                                                                            муниципального образования                                                             	
Балашовского муниципального района                                          (образец)                                                              Саратовской области										     412354,с. _______________									                      тел. 7-26-13,факс ________										 Е-mail :__________________									                         от _________№________			
                                                                              Справка  									(поступивших жалоб и заявлений  в УВД)         

Выдана  администрацией  ______________ муниципального образования в том, что   в    __________месяце  2011 года не рассмотренных жалоб и заявлений граждан  нет
                     Справка выдана для представления  в УВД г.Балашова .

Глава администрации  ______________							 муниципального образования	подпись			
М.п.

		




















Администрация                                                                           Приложение
Новопокровского                                                                             образец                                                                               муниципального образования                                                             		
Балашовского муниципального района                                                                                                        Саратовской области										     412354,с. _______________									                      тел. 7-26-13,факс ________										 Е-mail :__________________									                         от _________№________																								                                                       СПРАВКА                                                                                                              ( НА ДОМОВЛАДЕНИЕ В БТИ НА ОСНОВАНИИ ДОВОРА КУПЛИ-ПРОДАЖИ,СВИДЕТЕЛЬСТВА О    ГОС.РЕГИСТРАЦИИ СВИДЕТЕЛЬСТВА				 О ПРАВЕ НА НАСЛЕДСТВО )

 Выдана  ф.и.о.   ________ года  рожденияпаспорт   серия _____ номер   _______  выдан    ________ года  кем_____________________________________________________,   код подразделения   ______________  в том, что  ей  принадлежит на    праве частной собственности       жилой  дом   (Литер  )общей площадью ________ кв.метров ,  жилой   площадью   ______  кв. метров, с хозяйственными строениями: с деревянной холодной пристройкой (Литер ), холодная деревянная пристройка (Литер ),деревянный сарай (Литер), деревянная уборная(Литер ) ,кирпичный погреб (Литер) находящейся  по адресу: село ___________________  Балашовского района  Саратовской области по ул.  ______________ дом №_________ на основании Свидетельства о праве на наследство по закону   за №______ от  _____________ года выданного  _________________________________________________________________________, зарегистрированного_______________________________________________________

Ошибочно на свидетельстве о праве на наследство по закону от  _________ года за №  ________ не  проставлена отметка о регистрации, а свидетельство о праве на наследство по закону дом зарегистрирован  ___________ года в пох. книге №_________, л\счет № __________.
В процессе эксплуатации перепланировки жилых помещений или сноса пристройки не было. Аресты  и запрещения нет.                                                                                                                                             Глава администрации  ______________					                               муниципального образования                            подпись                              _______________
М.п












Администрация                                                                                     Приложение №33                      Новопокровского                                                                                                  образец                                                                               муниципального образования                                                                                                                                                      Балашовского муниципального района                                                                                                                                Саратовской области										                                    412355,с. _________								                                               тел. 7-26-13,факс  Е-mail :_									                                                   от _________№________											
					Справка										     (О  ПРОДЛЕНИИ  НАСЛЕДСТВА)							
     Выдана  _______________________________________________________________							(ф.и.о.)					   паспорт серия ________номер _____________выдан  ____________ кем________________________________________________________________________________________                                                              Дата рождения _______________________					                                                           Адрес  и место жительства___________________________________________________________________   _____________________________________________________________________________                                                                   в том , что  Ф.И.О. заявителя  «______»________2010 г из  дома № ___  по ул. _______   села  _______________________ Балашовского  района    Саратовской области взял  следующие вещи :  стол  , 4 стула, постельные принадлежности  принадлежащие умершей    «______»________2010  года  -  умершему    Ф.И.О. умершего                                                                                                                                                     Справка выдана   для представления в госучереждениеГлава администрации __________                                                      муниципального образованиям.п.                                подпись                            С.А.Бескровных


					
	

















        Администрация                                                                           Приложение № 34
Новопокровского                                                                             образец                                                                                    муниципального образования                                                             		
Балашовского муниципального района                                                                                                        Саратовской области										     412354,с. __________								                      тел. 7-26-13,факс ________										 Е-mail :__________________									                         от _________№________																																											
			   СПРАВКА									(                      О   ПРЕДСТАВЛЕНИИ В УСЗН    

     Выдана  ___________________________________________________							(ф.и.о.)					 паспорт серия ________номер _____________выдан  ____________ кем ___________________________________________________________________  Дата рождения _______________________					 Адрес  и место жительства__________________________________________________________________________________________________________________________в том,  что на территории  муниципального  образования  отсутствуют  свободные рабочие места.
    Справка выдана для представления в госучреждение  на основании журнала вакансий.
 Глава администрации  Новопокровского
 муниципального образования                                                                                                                         М.П.			ПОДПИСЬ		               С.А.Бескровных	

